Vernichtung von Buchhaltungsunterlagen

Fir Buchhaltungsunterlagen gelten bestimmte Aufbewahrungsfristen. Mit Ablauf dieser Fristen kénnen nach
dem 31. Dezember 2024 bestimmte Unterlagen vernichtet werden.

Zehnjéhrige Aufbewahrungsfrist fur folgende Unterlagen:

e Biicher, Journale, Konten, Aufzeichnungen usw. fir die Jahre 2016 und friiher Inventare, Jahres-
abschlisse, Lageberichte, Eréffnungsbilanzen, die 2016 oder friiher aufgestellt wurden sowie die zu ihrem
Versténdnis erforderlichen Arbeitsanweisungen

e Diese Frist gilt bei EDV-gestiitzten Buchfuhrungssystemen auch fir Verfahrensdokumentationen,
Handblcher usw. Dabei ist die Aufbewahrungspflicht hinsichtlich der Buchfiihrung auch erfillt, wenn die
genannten Buchflihrungsbestandteile in gespeicherter Form vorliegen und jederzeit wieder sichtbar
gemacht oder gedruckt werden kdnnen.

e Das IV. Birokratieentlastungsgesetz hat die bisherige zehnjéhrige Aufbewahrungsfrist fur Buchungs-
belege und Rechnungen auf acht Jahre verkirzt. Die neue Frist gilt fir alle Unterlagen, die am Stichtag
bereits aufbewahrt werden sowie fiir alle kiinftig erstellten Unterlagen. Die aktuellen Fristen gelten sowohl
handelsrechtlich als auch fir das Steuerecht. Die Aufbewahrungsfrist fir Lohnunterlagen, Handelsbriefe,
Jahresabschlisse usw. ist unverandert geblieben.

Sechsjahrige Aufbewahrungsfrist:
¢ Sonstige flr die Besteuerung bedeutsame Unterlagen sowie Geschéaftsbriefe aus dem Jahr 2018 oder friiher
e | ohnkonto-Belege, die nicht Teil der Buchfiihrung sind, fir Lohnzahlungen vor dem 01.01.2019

Hinweis: Die Vernichtung von Unterlagen ist allerdings dann noch nicht zuldssig, wenn die Frist flr die
Steuerfestsetzung noch nicht abgelaufen ist.

Belegart Jahre Buchungsbelege 8
Abrechnungsunterlagen 6 Darlehensunterlagen 6
Aktenvermerke 6 Datensicherungen 10
Angebote 6 Dauerauftragsunterlagen 6
Anhang 10 Debitorenlisten 10
Anlagenkartei und -verzeichnis 10 Depotausziige 10
Arbeitsanweisungen fur EDV- EDV-Journal 10
Buchfiihrung 10 Einfuhrbelege 6
Auftragsbestatigungen 6 Einheitswertbescheide 10
Ausfuhrunterlagen 6 Erdffnungsbilanz 10
AuRendienstabrechnungen 8 Essenmarkenabrechnung 6
Bankbelege 8 Exportunterlagen 6
Bauakten 6 Fahrtenbiicher 8
Beforderungspapiere 6 Frachtbriefe 6
Belt_ragsab_rechnung zur Gehaltskonten 6
Sozialversicherung 6 .

Bestellunterlagen 6 Gehaltﬂsllsten_ 10
Betriebsabrechnungsbdgen 10 Gesch?ftsbe_rlchte 10
Betriebskostenabrechnung 6 Gesc_haftsbrlefe 6
Betriehsprifungsberichte 6 Gewinn- und V?rlustrechnung 10
Bewertungsunterlagen 10 Grundbt{chauszuge 10
Bewirtungsbelege 8 Grundstus:ksunterlagen 6
Bilanzen 10 Handelsbllgnz 10
Buchfiihrungsprogramme 10 Handelsregisterausziige 6

Hauptabschlussubersicht 10



Inventar

Investitionszulagenbelege

Jahresabschlisse (inkl.
Erlauterungen
Journale
Kalkulationsunterlagen
Kassenberichte
Kassenstreifen
Kassenzettel
(Buchungsunterlagen)
Kontenpléne (inkl.
Anderungen)
Kontoausziige
Kreditunterlagen
Lagebericht
Lagerbuchfiihrung

Lieferscheine

Lohnbelege
Lohnlisten
Lohnsteueranmeldung
Magnetbander zur
Datensicherung
Mahnbescheide
Mietunterlagen
Nachnahmebelege
Offene-Posten-Listen

10

8

bis
Erhalt/Versand
der Rechnung

6
10
10

10

6
6
6
10

Pachtunterlagen

Preislisten (Speise- und
Getrankekarten)
Programmbeschreibung flr
EDV

Provisionsabrechnungen und -
unterlagen

Prozessunterlagen
Rechnungen
Registrierkassenstreifen
Reisekostenabrechnungen
(Buchungsbeleg)
Rentenversicherungsnachweis
Sachkonten
Saldenbestétigungen
Schadensmeldungen und -
unterlagen

Schecks

Schriftverkehr
Steuererklarungen, -unterlagen
Umsatzsteuervoranmeldungen
Versicherungspolicen
Vertrage
Werbegeschenknachweise
Zinsherechnungen

Zollbelege

Zollbelege tber
Einfuhrumsatzsteuer



